راهنمای استفاده از نرم افزار ثبت سوانح و حوادث سال 94
ابتدا فایل فرم کامپیوتری ثبت مصدوم را از حالت زیپ خارج می کنیم . سپس فایل استخراج شده(Questionnare 1394) که در قالب برنامه Access می باشد را اجرا می کنیم.(شکل شماره 1)
در نوار بالای نرم افزار، سربرگ نام مرکز را انتخاب می کنیم و مانند شکل شماره 2 اطلاعات مربوطه را تکمیل می کنیم و در پایان نام لاتین بیمارستان مورد نظر را بعنوان مرکز ثبت کننده می نویسیم. پس از بستن این صفحه سربرگ ورود اطلاعات را انتخاب می کنیم (شکل شماره 3).سپس بر روی لینک اضافه کردن بیمارستان کلیک کرده و مشخصات بیمارستان مربوطه را می نویسیم.(شکل شماره 4). در مرحله بعد برای ورود اطلاعات؛ ماه مورد نظر و بیمارستان مورد نظر را انتخاب می کنیم.(شکل شماره 5) سپس اطلاعات مورد نظر را وارد فرم می کنیم. جهت ثبت مورد بعدی در پایین صفحه از نوار Record  ، ابزار مورد نظر را انتخاب می کنیم.
نکته : سن را برای افراد یک ساله و بالاتر بصورت سال و دو رقمی وارد کنید.

پس از ورود اطلاعات ، از سربرگ مشاهده کلیه اطلاعات می توانیم آنها را مشاهده نماییم و همچنین از قسمت گزارشات آماده می توانیم بر حسب نیاز وضعیت مقایسه ای آمار مربوط به سوانح و حوادث بیمارستان را استخراج نماییم. 
برای ارسال اطلاعات ، سربرگ ارسال و دریافت را انتخاب می کنیم (شکل شماره 6)، و پس از تکمیل جاههای خالی گزینه ارسال اطلاعات را زده و مسیر ذخیره فایل را مشخص می کنیم.(شکل شماره 7)
نکته بسیار مهم : در هنگام ذخیره فایل به هیچ عنوان قسمت نام فایل (folder name) را تکمیل نکرده و فایل را به همان صورت موجود ذخیره می کنیم.

در پایان هر فصل آمار سه ماهه را به همین صورت استخراج و در اسرع وقت به واحد بیماریهای مرکز بهداشت شهرستان کرمانشاه ارسال نمایید.
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